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AUSWAHL DES ANBIETERS
Aufgabe	 Erledigt

Lassen Sie sich Infomaterialien über die Weiterbildung zusenden.		  Q

Fragen Sie Kolleginnen nach ihren Erfahrungen mit dem Anbieter.		  Q

Sprechen Sie mit dem Anbieter und klären Sie offene Fragen.		  Q

Vergleichen Sie das Angebot mit Ihren eigenen Erwartungen und Zielen.		  Q

VOR DEM SEMINAR
Aufgabe	 Erledigt

Lesen Sie sich in das Thema ein und notieren Sie sich vorab schon Fragen.		  Q

Gehen Sie das vorab zur Verfügung gestellte Infomaterial genau durch.		  Q

Organisieren Sie sich Modelle, an denen Sie das Gelernte sofort nach dem Seminar üben können.	 Q

Kündigen Sie die Weiterbildung bei Ihren Kundinnen an und wecken Sie Neugier damit.		 Q

WÄHREND DES SEMINARS
Aufgabe	 Erledigt

Erscheinen Sie pünktlich und entspannt zur Weiterbildung.		  Q

Nehmen Sie ausreichend Schreibmaterial mit.		  Q

Markieren Sie schon im Seminar wichtige Abschnitte der Notizen mit Textmarker.		  Q

NACH DEM SEMINAR
Aufgabe	 Erledigt

Gehen Sie die Unterlagen sofort nochmals durch und strukturieren Sie sie.		  Q

Beginnen Sie sofort mit der Umsetzung des Gelernten.		  Q

Damit sich Ihre Investitionen in Seminare auch lohnen, sollten Sie deren gesamtes Potenzial voll 
ausschöpfen! Dazu sollten schon lange vor dem Kurs einige Vorbereitungen getroffen werden. In 
unserer Checkliste finden Sie die wichtigsten Punkte, damit Ihre Weiterbildung ein voller Erfolg 
wird und Ihr Institut nachhaltig voranbringt.


